Privacyreglement Verschuren & Schrama Advocaten

1. Inleiding

Verschuren & Schrama Advocaten hecht grote waarde aan de bescherming van
persoonsgegevens. In dit privacyreglement informeren wij u over de wijze waarop wij
omgaan met persoonsgegevens die wij verwerken in het kader van onze dienstverlening en
onze wettelijke verplichtingen.

Wij verwerken persoonsgegevens om juridische diensten te kunnen verlenen, om met u te
communiceren en om te voldoen aan wettelijke verplichtingen. Daarbij nemen wij de
geldende privacywetgeving, waaronder de Algemene Verordening Gegevensbescherming
(AVG), en de voor advocaten geldende geheimhoudingsplicht in acht.

2. Verwerkingsverantwoordelijke
Verschuren & Schrama Advocaten is verwerkingsverantwoordelijke in de zin van de AVG.

Verschuren & Schrama Advocaten
Mercuriusweg 26, kantoor 2.04
2516 AW Den Haag

E-mail: info@vs-advocaten.nl

Voor vragen over dit privacyreglement of over de verwerking van persoonsgegevens kunt u
contact met ons opnemen via bovenstaande contactgegevens.

3. Persoonsgegevens die wij verwerken

Wij verwerken uitsluitend persoonsgegevens die noodzakelijk zijn voor onze dienstverlening
of die door u zelf aan ons zijn verstrekt. Het kan daarbij onder meer gaan om de volgende
categorieén persoonsgegevens:

e voor-en achternaam;

e geboortedatum en geboorteplaats;

e adresgegevens;

e contactgegevens zoals telefoonnummer en e-mailadres;

e burgerservicenummer (BSN);

e vreemdelingennummer (V-nummer);

e gegevens van identiteitsbewijzen (zoals paspoort- of rijbewijsgegevens);

e gegevens in het kader van gefinancierde rechtsbijstand (Raad voor Rechtsbijstand);
e overige persoonsgegevens die relevant zijn voor de behandeling van uw zaak.

4. Doeleinden en grondslagen van de verwerking


mailto:info@vs-advocaten.nl

Verschuren & Schrama Advocaten verwerkt persoonsgegevens uitsluitend voor de volgende
doeleinden:

e het uitvoeren van een overeenkomst van opdracht;

e het verlenen van juridische bijstand;

e het onderhouden van contact met cliénten en andere betrokkenen;
e het voldoen aan wettelijke verplichtingen;

e het verbeteren en beveiligen van onze dienstverlening.

De verwerking van persoonsgegevens vindt plaats op basis van één of meer van de volgende
grondslagen als bedoeld in artikel 6 AVG:

e uitvoering van een overeenkomst;
o wettelijke verplichting;

e toestemming van de betrokkene;
e gerechtvaardigd belang.

5. Verstrekking van persoonsgegevens aan derden

Verschuren & Schrama Advocaten gaat zorgvuldig om met uw persoonsgegevens en deelt
deze bij voorkeur niet met derden. Dit vloeit mede voort uit de op advocaten rustende
geheimhoudingsplicht.

Persoonsgegevens worden uitsluitend gedeeld met derden indien dit noodzakelijk is voor de
uitvoering van onze dienstverlening of indien een wettelijke verplichting daartoe bestaat.
Hierbij kan onder meer worden gedacht aan:

e de rechterlijke macht;

e het Openbaar Ministerie;

e de Raad voor Rechtsbijstand;

e andere advocaten of waarnemers, indien dit noodzakelijk is voor de behandeling van
uw zaak;

e toezichthouders of andere met openbaar gezag beklede instanties.
6. Verwerkers

Verschuren & Schrama Advocaten maakt gebruik van derden die namens en in opdracht van
het kantoor persoonsgegevens verwerken. Met deze partijen worden
verwerkersovereenkomsten gesloten die voldoen aan de eisen van de AVG.

Het betreft onder meer:



e een IT- of ICT-dienstverlener die ondersteuning biedt bij het beheer en de beveiliging
van systemen;

e BaseNet, als praktijkmanagement- en dossierbeheersysteem;

e Andri, een aanbieder van Al-ondersteuning.

Deze partijen verwerken persoonsgegevens uitsluitend binnen hun eigen beveiligde
omgeving en in opdracht van Verschuren & Schrama Advocaten. De gegevens worden
opgeslagen op servers die zich binnen de Europese Unie bevinden.

7. Beveiliging van persoonsgegevens

Verschuren & Schrama Advocaten neemt passende technische en organisatorische
maatregelen om persoonsgegevens te beschermen tegen verlies, onbevoegde toegang of
onrechtmatige verwerking. Ook van ingeschakelde verwerkers wordt verlangd dat zij
passende beveiligingsmaatregelen treffen.

8. Bewaartermijnen

Persoonsgegevens worden niet langer bewaard dan noodzakelijk is voor de doeleinden
waarvoor zij zijn verzameld, tenzij een langere bewaartermijn voortvloeit uit wettelijke
verplichtingen of de aard van de dienstverlening.

9. Rechten van betrokkenen
U heeft op grond van de AVG het recht om:

e inzage te krijgen in uw persoonsgegevens;

e persoonsgegevens te laten corrigeren of aanvullen;
e persoonsgegevens te laten verwijderen;

o de verwerking van persoonsgegevens te beperken;
e bezwaar te maken tegen verwerking;

e persoonsgegevens over te dragen;

o eerder gegeven toestemming in te trekken.

Een verzoek kunt u schriftelijk of per e-mail indienen via de contactgegevens vermeld in dit
reglement. Wij reageren uiterlijk binnen vier weken na ontvangst van uw verzoek.

Het kan voorkomen dat wij een verzoek niet of niet volledig kunnen honoreren, bijvoorbeeld
vanwege wettelijke bewaarplichten of vanwege de op advocaten rustende
geheimhoudingsplicht. Ter verificatie van uw identiteit kunnen wij u vragen een kopie van
een geldig identiteitsbewijs te verstrekken, waarbij u uw pasfoto en BSN afschermt.



10. Klachten

Indien u van mening bent dat wij niet zorgvuldig omgaan met uw persoonsgegevens, kunt u
contact met ons opnemen. Daarnaast heeft u het recht een klacht in te dienen bij de
Autoriteit Persoonsgegevens.

11. Wijzigingen

Verschuren & Schrama Advocaten behoudt zich het recht voor dit privacyreglement te
wijzigen. De meest actuele versie wordt gepubliceerd op de website van het kantoor.

Korte privacyverklaring — contactformulier

Wanneer u het contactformulier op onze website invult, verwerken wij de door u verstrekte
persoonsgegevens uitsluitend om contact met u op te nemen en uw vraag of verzoek te
behandelen. Uw gegevens worden niet langer bewaard dan noodzakelijk en niet gedeeld
met derden, tenzij dit noodzakelijk is voor de behandeling van uw zaak of voortvloeit uit een
wettelijke verplichting. Meer informatie over de verwerking van persoonsgegevens vindt u in
ons privacyreglement.



